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ESQUEMA DE CARTA DE RESPOSTA A UN ANUNCI 

 

 

Nom i cognoms 

Adreça (remitent) 

 

 

Nom i cognoms 

Càrrec 

NOM DE L’EMPRESA 

Adreça 

 

 

Sr./a o bé A l’atenció de... 

 

 

1a part: Esmentar la font d’informació de l’oferta: 

 

premsa (diari, data); ràdio (emissora i data); Internet (adreça); taulers d’anuncis 

 

(entitat o centre). 

 

Fer referència al lloc de treball, on presentes la teva candidatura. 

 

 

 

2a part.. Comentar allò que pots aportar a la empresa: formació, experiència, capacitats 

 

personals, etc. 

 

 

 

3a part. Objectiu de la carta: participar del procés de selecció (entrevista...). 

 

 

4a part. Comiat. 

 

 

 

 

Signatura 

 

Nom i cognoms (remitent) 

 

Població, data 



  

 2 

EXEMPLE DE CARTA DE RESPOSTA A UN ANUNCI 

 

 

Joan Palau Solità 

C. Major, 11 

08184 Palau-solità i Plegamans  

 

 

 

Centil 90 Consultores 

Muntaner 479-483, 3r, 3a 

08021 Barcelona 

 

REF.: 544/lp 

 

 

 

 

A l’atenció del Sr. Pujol, 

 

Em plau manifestar-li el meu interès per la plaça d’Adjunt de direcció publicada el dia 7 de maig al diari La 

Vanguardia. 

 

Per la meva formació en econòmiques i l’experiència de tres anys com a director d’Exportació i Comerç 

Electrònic en el sector tèxtil a nivell de direcció, tinc les habilitats necessàries per realitzar les tasques de 

la plaça a cobrir. 

 

Els adjunto el meu currículum vitae per tal que puguin avaluar la meva candidatura. 

 

 

Esperant notícies seves, el saluda molt atentament, 

 

Joan Palau Solità 

 

 

 

Palau-solità i Plegamans, 11 de gener del 2020 

 

 

 

 

 

 


